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VEREJNA VYZVA na obsazeni pozice Gietni obce.

Starosta obce Hamr na Jezefe, se sidlem obecniho ufadu Dévinska 1, 471 28 Hamr na Jezefe,
v souladu s § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celki a o zméné
nékterych zdkoni, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlasuje vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho
mista:

UCETNi OBCE

Nazev zaméstnavatele: Obec Hamr na Jezefe, se sidlem obecniho Ufadu Dévinska 1, Hamr na
Jezete 471 28, ICO: 00673498

Napli prace:
- komplexni vedeni ucetnictvi obce
- komplexni vedeni rozpoctu obce, rozpoctového opatieni a rozpoctového vyhledu
- komplexni vedeni spisové a archivni sluzby v programu KEO
- zpracovani zavérecného uctu obce
- danova agenda, vypracovani a podavani danového piiznani
- vedeni a tu¢tovani mzdové agendy
- evidence majetku a jeho inventarizace
- evidence zavazki a pohledavek obce, vystavovani upominek
- zpracovani statistickych vykazi
- zajiStovani platebniho styku s bankami
- fakturace
- mzdova agenda
- sprava dani a poplatkti
- administrativa dotaci z pohledu ucetnictvi
- finan¢ni administrace dota¢nich titulti
- dalsi ucetni a rozpoctové ukony
- vypisy Czech POINT, vidimace, legalizace
- organizace voleb
- pofizovani zapist a usneseni z jednani zastupitelstva obce
- spoluprace pii tvorbé pravnich predpisi obce — vyhlaSky, vnitini ptedpisy, smérnice,
formulafe pro potieby obce
- dalsi administrativni prace na obecnim ttradé dle pokynt starosty

Misto vykonu prace: Obecni ufad obce Hamr na Jezete na adrese Dévinskd 1, 471 28 Hamr na
Jezete

Podminky:
- nastup ihned nebo dle dohody
- pracovni pomér na plny uvazek, pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3
meésice
- platové zatazeni dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
veifejnych sluzbach, ve znéni pozd¢jsich piedpist, osobni piiplatek pro zapracovani, 5 tydnii
dovolené, pritbézné vzdelavani

Platové podminKky: se fidi nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
veifejnych sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist

Obec Hamr na Jezete Tel.: +420 487 851 822
Deévinska 1 e-mail: obec@obechamr.cz
Hamr na Jezefe 471 28



_ Obec Hamr na Jezere, Dévinska 1, 471 28 Hamr na Jezeie
ICO: 00673498, Tel.: +420 487 851 822, e-mail: obec@obechamr.cz
ID dat.schr.: wbhbjke

Pozadavky a predpoklady:

minimaln¢ uplné stfedoskolské vzdélani v oboru s ekonomickym zamétenim

znalost podvojného ucetnictvi

znalost zakona o Uc¢etnictvi

dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office, Internet, elektronicka posta,...)
prokédzani zvlastni odborné zpisobilosti podle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkli, ve znéni pozdé¢jSich predpisti, a souvisejici provadéci
vyhlasky, nejpozdéji do 18 mésicti od nastupu

absolvovani zkousky vstupniho vzdé€lavani, nejpozdé€ji do 9 mésicti od nastupu

organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, pfijemné
vystupovani, ochota dale se vzd¢lavat, odolnost proti stresu

statni ob&anstvi CR, ob&anstvi jiného ¢&lenského stitu Evropské unie nebo cizi statni
ob¢anstvi a trvaly pobyt v CR

veék minimalné 18 let

zpusobilost k pravnim tkonim

bezuhonnost, ovlada cesky jazyk

fidi¢ské opravnéni skupiny B, aktivni fidi¢

Vyhodou:

praxe v prostiedi syst¢ému GORDIC

znalost zékona o obcich, zakona o rozpoctovych pravidlech tizemnich celkti, spravniho fadu,
zakona o mistnich poplatcich a daflového fadu

zvlastni odborna zplsobilost podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celki

Nalezitosti pisemné prihlasky:

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni ptislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

¢islo ob¢anského prikazu, popt. ¢islo dokladu o povoleni k pobytu uchazece
telefonni kontakt uchazece

e-mail uchazece

datum a podpis uchazece

Povinné prilohy k prihlasce:

strukturovany zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich s dirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti

orig. nebo uiedné ovéf. kopie vypisu Rejstiiku ne starSi 3 mésici. Nebo dolozeni ¢estného
prohlaseni o bezuhonnosti. Zajemce je povinen piedlozit vypis z Rejstiiku tresti nebo
uiedné ovétenou kopii nejpozdé€ji pred uzavienim pracovni smlouvy.

doklad o nejvysSim dosazeném vzdélani, lze pii podani piihlasky pfipojit v prosté kopii.
souhlas se zpracovanim osobnich tdaji dle zédkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich
udaji, ve znéni pozdéjsich predpist

Misto a zptisob podani prihlasky:
Ptihlasku vcéetné piiloh doructe v zalepené obalce oznacené ,,Verejna vyzva — UCETNI
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osobn¢ nebo zaslete doporuc¢ené postou na adresu Obecniho ufadu Hamr na Jezete, se sidlem
Dévinska 1, 471 28 Hamr na Jezete tak, aby byla dorucena v terminu od 25.04.2025 do 09.05.2025
do 11:00 hodin. O datu a hodin¢ ptipadného pohovoru nebo o vysledku vybérového tizeni budou
vybrani uchazeci informovéani bud’ telefonem, nebo e-mailem.

Poskytnuté doklady a podklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti dna po
ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této lhiity budou nevyzvednuté doklady a podklady
skartovany. Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo tuto vetfejnou vyzvu kdykoliv zruSit ¢i nevybrat
zadného z prihlasenych uchazeci/uchazecek.

Kontaktni osoba:

Pavel Véchet, starosta

Tel: 724180837

e-mail: starosta@obechamr.cz

V Hamru na Jezefe dne 09.04.2025

Vyvéseno: 09.04.2025

Sejmuto: 09.05.2025
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